
  

 

Circolare n. 72 
Barcellona P.G., 25 ottobre 2023 

 
AI SIGNORI GENITORI 

AL PERSONALE DOCENTE 
AGLI ATTI 

AL SITO WEB 
 
 

Oggetto: Colloqui individuali mensili scuola famiglia sull’andamento didattico disciplinare degli studenti 
 
Si comunica al Personale Docenti e ai Signori Genitori che, a partire dal mese di novembre, sarà attivato il 
servizio di “Ricevimento Genitori” all’interno del registro elettronico Argo. Il docente inserirà il proprio 
orario di ricevimento di due ore mensili, consentendo così alle famiglie di prenotare gli appuntamenti 
online.  
Si invitano i Signori Genitori a cogliere l’opportunità degli incontri mensili on line in maniera costante, al 
fine di poter avere notizie e informazioni complete, tempestive e puntuali circa l’andamento didattico 
disciplinare dei propri figli.  
Durante gli incontri bimestrali Scuola Famiglia che si svolgeranno in presenza, le tempistiche saranno 
ristrette e l’utenza con cui conferire più numerosa.  
 
 
PERCORSO DI CREAZIONE DEGLI INCONTRI DA PARTE DEI DOCENTI 

1. Accedere alla piattaforma Argo nella sezione “Comunicazioni” – Ricevimento Docente e aggiungere 
l’evento scegliendo tra disponibilità singola (scelta consigliata) o ricevimento periodico. 

2. Scegliere se creare una sola disponibilità complessiva con un numero massimo di prenotazioni, o, in 
alternativa, gestire automaticamente delle disponibilità multiple di durata predefinita. 

3. Inserire il giorno ed il luogo di ricevimento avendo cura di indicare come luogo la dicitura “ a 
distanza” e il link per svolgere il colloquio. Per ogni colloquio è possibile generare un link dalla 
sezione calendar di Gsuite in dotazione ai docenti con il dominio @icmiliti.edu.it  creando uno 
spazio per appuntamenti (procedura consigliata) oppure link creati singolarmente per ogni 
colloquio. 

 
Tutti i docenti dovranno attivare sul registro elettronico la disponibilità agli incontri mensili entro il 
giorno 30 del mese precedente. Pertanto, entro il 30 ottobre 2023 i docenti dei tre ordini di scuola, 
dovranno caricare tutte le disponibilità del mese di novembre 2023. Le disponibilità dovranno essere 
caricate tutti i mesi, nessuno escluso, fino al 30 aprile, per i colloqui del mese di maggio 2024.  
Durante il colloquio I docenti dovranno tenere la telecamera accesa. 
 
PERCORSO DI PRENOTAZIONE DEL GENITORE  

1. Prenotare l’incontro su https://www.portaleargo.it/argoweb/famiglia entrando in “SERVIZI CLASSE” 
nella sezione “Ricevimento Docenti”; cliccare su +Nuova Prenotazione (in basso a destra) e 
selezionare il docente con il quale si desidera prenotare il colloquio e la relativa disponibilità.  

2. Dopo aver avuto conferma dell’avvenuta prenotazione direttamente sulla schermata di Argo, si 
riceverà successivamente una e-mail con il link alla riunione Meet nel giorno e nell’ora prenotati.  





  

 

3. Accedere, nel giorno e nell’ora fissati per il colloquio, alla riunione cliccando sul link inviato dal 
docente e, successivamente, sulla voce “Partecipa”.  

 
Si invitano i Sigg. Genitori a tenere la telecamera accesa. Si raccomanda, inoltre, la massima puntualità. In 
caso di ritardo non sarà possibile procedere all’incontro programmato.  
 
Si ringrazia per la collaborazione e si porgono cordiali saluti. 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Maria Pina Da Campo 

 
Documento informatico firmato digitalmente  

ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i.  e norme collegate,  
il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
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